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Altalanos szerzédési feltételek konyvelési feladatok ellatasa
ASZF
Hatalyos: 2018.07.15.-t61

L. A Megbizasi szerzédésben szereplé Megbizott adatai
Név: Meches Iroda Konyvel6 és Szolgaltaté Korlatolt FelelGsségli Tarsasag
Cégjegyzékszam: 01 09 193342

Adoészam: 23855083-2-42

Székhely: 1074 Budapest, Rakoczi ut 72. 1. em 5.

Telefonszam: 0620 545 5545

E-mail: info@meches.hu

Weboldal: www.meches.hu

Bankszamlaszam: 10300002-10563323-49020019

II. A szerz6dés hatalya, modositasa, megsziinése

2.1. A szerz6dés hatalya

A konyvelési feladatok ellatasdra vonatkozé megbizasi szerz6dés az abban szerepld 3.1.-es pont
szerint 1ép hatalyba, és hatarozatlan id6tartamra szél. A jelen ASZF az egyedi megbizési szerzédés
elvalaszthatatlan részét képezi és azzal egyiitt hatélyos. A jelen ASZF az egyedi megbizsi szerzédéssel
egyidejileg, annak 3.1 pontja szerinti id6pontban 1ép hatalyba és alkalmazand6 a Felek kozotti
jogviszonyra.

2.2. Az ASZF médositasa

A Meches Iroda Kft. jogosult a jelen ASZF rendelkezéseit barmikor egyoldaltian médositani.

Az ASZF médositasanak tényét, valtozasanak tartalmat és annak elérhet6ségét a Meches Iroda Kift.
legkés6bb a modositas hatalybalépését megel6z6 30 naptari nappal irasban kozli Megbizoval, illetve
az errdl sz616 tijékoztatast és az ASZF modositott, egységes szerkezetbe foglalt (ij szovegét honlapjan
kozzéteszi.

Amennyiben a Megbiz6 fél a médositas ellen annak hatalybalépéséig irasban nem él kifogassal, a
modositas a Megbizo fél altal elfogadottnak mindsiil. A modositas hatalybalépésének id6pontjatol a
Felek kozott fennallo egyedi Megbizasi szerzédésekre a modositott ASZF rendelkezései az
iranyadoak.

2.3. A Megbizasi szerz6dés modositasa
A Megbizasi szerz6dést Felek kozos megallapodasukkal, kizarélag irdsban modosithatjak.

2.4. A Megbizasi szerz6dés megsziinése
Felek a szerzGdést rendes felmondéssal, irdsban barmikor felmondhatjak, 15 napos felmondési
idGvel.

Sulyos szerzGdésszegés esetén, irasbeli nyilatkozattal azonnali felmondésnak van helye.

Sulyos szerz6désszegésnek mindsiil:

- fiktiv szamlazas és pénzmosas gyantjanak felmertilése;

- Megbizo a bizonylatokat és egyéb dokumentumokat legalabb harom alkalommal hataridén tual
vagy nem teljes kortien szolgaltatja;

- Megbizé fizetési kotelezettségével rendszeresen vagy minimum két honapon at késedelembe esik
(lasd még 3.4-es pont);

- amennyiben Megbizottal vagy annak barmely alkalmazottjaval emelt hangnemben kommunikal,
sért6 szavakat hasznal személyesen, telefonon vagy akar irdsos kommunikaci6ban.
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III. Dijazas

3.1. A Megbizasi szerz6désben foglalt szolgaltatasok teljesitéséért a Megbizottat dij illeti meg, amely
Osszeget a Megbiz6 a Megbizott szamlaja alapjan a targyhot kovet6 honap 12. napjaig a Megbizott
bankszamlajara utal vagy készpénzben a pénztarba befizet.

3.2. A Megbizasi dijak a kovetkezdk:

3.2.1. Egyéni vallalkozo esetén:
- AFA mentes: 10 000 Ft + AFA/ h6
- AFA kételes: 15 000 Ft + AFA/ho

A dij tartalmazza 1 f6 bérszamfejtését, toviabba havi 30 darab konyvelési bizonylatot. Megbizott 30
darabon feliili bizonylatok utdn 200 Ft + AFA/darab dijat szamol fel Megbizo részére.

KATA ado6zast egyéni vallalkozo esetén:
- AFA mentes: 5 000 Ft + AFA/ ho
- AFA kételes: 10 000 Ft + AFA/ho

A dij tartalmazza 1 f6 bérszAmfejtését, tovibba AFA mentes vallalkozd esetén havi 10 darab
konyvelési bizonylatot, AFA kételes vallalkozé esetében havi 20 darab konyvelési bizonylatot.
Megbizott a megadott szamu bizonylatok utan 200 Ft + AFA/darab dijat szamol fel Megbizo részére.

3.2.2 Betéti tarsasag esetén:
- AFA mentes: 15 000 Ft + AFA/ ho
- AFA kételes: 20 000 Ft + AFA/ho

A dij tartalmazza 2 f6 bérszamfejtését, tovabba havi 30 darab konyvelési bizonylatot. Megbizott 30
darabon feliili bizonylatok utan 200 Ft + AFA/darab dijat szdmol fel Megbizo részére.

KATA adb6zéast Betéti tarsasag esetén:
- AFA mentes: 10 000 Ft + AFA/ h6
- AFA kételes: 15 000 Ft + AFA/ho

A dij tartalmazza 1 f6 bérszamfejtését, tovabba havi 30 darab konyvelési bizonylatot. Megbizott 30
darabon feliili bizonylatok utdn 200 Ft + AFA/darab dijat szamol fel Megbizo részére.

EVA ad6zasa Betéti tarsasag esetén:
- AFAkételes: 15 000 Ft + AFA/h6

A dij tartalmazza 1 {6 bérszamfejtését, tovabba havi 30 darab konyvelési bizonylatot. Megbizott 30
darabon feliili bizonylatok utan 200 Ft + AFA/darab dijat szdmol fel Megbizo részére.

Alvo Betéti tarsasag esetén:
- 5000 Ft + AFA/ho

A dij tartalmazza 1 f6 bérszamfejtését, tovabba havi 5 darab konyvelési bizonylatot. Megbizott 5
darabon feliili bizonylatok utan 200 Ft + AFA/darab dijat szamol fel Megbizo részére.

3.2.3. Korlatolt felel6sségli tarsasag esetén:
- AFA mentes: 20 000 Ft + AFA/ ho
- AFA kételes: 25 000 Ft + AFA/ho
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A dij tartalmazza 2 f6 bérszamfejtését, tovabba havi 30 darab konyvelési bizonylatot. Megbizott 30
darabon feliili bizonylatok utan 200 Ft + AFA/darab dijat szamol fel Megbiz6 részére.

EVA adézasu Korlatolt felel6sségli tarsasag esetén:
- AFA kételes: 20 000 Ft + AFA/ho

A dij tartalmazza 1 f6 bérszamfejtését, tovabba havi 30 darab konyvelési bizonylatot. Megbizott 30
darabon feliili bizonylatok utan 200 Ft + AFA/darab dijat szamol fel Megbizo részére.

Alvo Korlatolt felelGsségli tarsasag esetén:
- 5000 Ft + AFA/h6

A dij tartalmazza 1 f6 bérszamfejtését, tovabba havi 5 darab konyvelési bizonylatot. Megbizott 5
darabon feliili bizonylatok utan 200 Ft + AFA/darab dijat szdmol fel Megbizo részére.

3.2.4. ZartkorQ részvénytarsasag esetén:
- AFA kételes: 50 000 Ft +AFA/ho

A dij tartalmazza 3 f6 bérszamfejtését, tovabba havi 30 darab konyvelési bizonylatot. Megbizott 30
darabon feliili bizonylatok utdn 200 Ft + AFA/darab dijat szamol fel Megbizo részére.

3.3. Megbizottat a bérszamfejtési feladatok utan dij illeti meg, melynek mértéke 1 500 Ft +AFA/f5,
100 f6ig, efelett a Felek egyéni dijazést allapitanak meg.

3.3. A felek megallapodnak abban, hogy a Megbizott a megbizasi dijat jogosult évente a KSH altal
kozzétett fogyasztoi arindex szerint korrigalni. A fenti esetekben a Felek a Megbizasi szerzédés
dijazassal kapcsolatos pontjait a dij Osszege tekintetében kozos megegyezéssel irasban modositjak,
mely moédositashoz vald hozzajarulasra a Megbizd feltétlen és visszavonhatatlan kotelezettséget
vallal, amennyiben annak fenti feltételei bekovetkeznek.

3.4. Dijfizetés elmaradasa esetén elsé esetben a Megbizott felszolito levelet kiild ki a Megbizo részére,
melyben megfelel6 pothataridd kitlizésével felszolitja Megbizot a teljesitésre.

Megbiz6 részérdl tobbszori késedelmes dijfizetés vagy 2 havi dij meg nem fizetése esetén a Megbizott
a targyhot kovet§ ho bizonylatainak feldolgozasat nem kezdi meg, az egyedi szerz6dés, illetve a jelen
ASZF alapjan fennallo kotelezettségeit nem kdoteles teljesiteni, felel@sségviselési kotelezettsége
megszlinik, valamint jogosult havi netté 10 000 Ft/késedelemmel érintett naptari honap késedelmi
kamatot felszdmitani. Amennyiben a konyvelési dijtartozas meghaladja a nett6 50 0oo Ft-t, Ggy a
késedelmi kamat a mindenkori konyvelési dij 30%-a, minden késedelemmel érintett naptari honap
utan. Esetleges vis-major esetekben kartéritésnek helye nincs.

IV. A Megbizasi szerz6dés targya

4.1. A Megbiz6 megbizza a Megbizottat a Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény 150. § (2) bekezdése
szerinti konyvviteli szolgaltatasok ellatasaval a jelen szerz6dés hatalya alatt vonatkozd szamviteli
torvény szerinti éves beszamolok (tovabbiakban: beszamolo) elkészitésével, valamint a munkatigyi
nyilvantartasok, bérelszamolas, valamint a fentiekkel kapcsolatos adatszolgaltatasi tevékenység
elvégzésével.

»150. § (1) E torvény alkalmazasaban szamviteli szolgaltatds az e torvényben, tovabba a kapcsolédéd
kormanyrendeletekben elGirt konyvvezetési, beszamolbkészitési kotelezettség teljesitése érdekében elvégzendd
feladatok dsszessége (a tovabbiakban: konyvviteli szolgaltatas), valamint a konyvvizsgaloi tevékenység.

(2) A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozik kiilonosen:
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a) a szamuviteli politika, a kényvviteli elszamolds, a beszamoldkészités rendszerének, moédszerének
kialakitasaval (ideértve a belsé informacios rendszer kialakitasat is), a szamlarend, a konyvvezetéshez, a
beszamolbkészitéshez sziikséges szabdlyzatok elkészitésével, rendszeres karbantartasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa, beleértve a f6konyvi nyilvantartdsok vezetését, az Osszesité feladasok készitését, a
beszamolé osszedllitasat, a beszamoléban, a kényvviteli nyilvantartasokban szereplé adatok elemzését, a
gazdasagi dontéseket megalapozo kovetkeztetések levonasat is,

b) az elszamolasok, a beszamoléban szereplé adatok jogszeriiségének, szabdlyszeriiségének,
megbizhatésaganak, bizonylatokkal valé alataGmasztottsaganak, a szamviteli alapelvek kovetelményei
megtartasanak biztositasquval a valésagnak megfelel6 belsé és kiilsG informaciok eléallitasa, szolgaltatasa.”

A megbizds a Megbizasi szerz6dés hatalybalépésének napjat kovetGen keletkezett szamviteli
dokumentéaciok, bizonylatok feldolgozasara terjed ki.

Az emlitett id6pontot megelézfen keletkezett és az iizleti évhez kapcsolodd dokumentacidkat
(tekintve, hogy Megbiz6 a konyvelését a jelen szerz6dés hatalybalépését megel6z6 honap utolso
napjaig mas tarsasaggal elvégeztette) a Megbizasi szerz6déshez mellékletként csatolt jegyz&konyv
tartalmazza (1. melléklet).

4.2. A Megbizott vallalja a Megbiz6 teljes kort konyvelési feladatainak ellatasat, a mérleg és az
adobevallés elkészitését az atadott bevételi- és koltségszamlak, bankbizonylatok, valamint az egyéb
konyvelési bizonylatok alapjan. Megbizott az atvett bizonylatok adatait kontirozza, szamit6gépen
feldolgozza, majd nyomtatott formaban el6allitja a:

- havi pénztarjelentést,

- konyvelési naplokat,

- havi, negyedéves és éves f6konyvi kivonatokat,

- konyvelési kartonokat.

Ezekhez tartozoan Megbizott a kovetkez6 nyilvantartasok vezetését végzi:
a./ Vevok és szallitok analitikus nyilvantartésa,

b./ Targyi eszkozok nyilvantartasa,

c./ AFA nyilvantartas,

d./ Egyéb aktiv és passziv nyilvantartasok,

e./ Foly6szamla egyeztetés.

Megbizott megéllapitja az addjellegli befizetéseket (tarsasigi add, AFA, iparfizési add, stb.) és a
befizetési hatarid§ el6tt legalabb két munkanappal értesiti a Megbizot a befizetések Gsszegérdl és
hataridejérdl. A befizetések és utalasok a Megbizot terhelik, azért felelGsséget a Megbizott nem vallal
és felel6sség nem terheli.

Megbizott vallalja az adoéfolydszamlak egyeztetését, tovabba hogy Megbizé konyvvezetéssel
kapcsolatos képviseletét az adohatosag el6tt ellatja.

Megbizott vallalja a Megbiz6tol kapott tarsasagi szerzédés, valamint egyéb munkajogi és vallalkozoi
szerz6dések alapjan a Megbiz6 altal foglalkoztatott dolgozok munkaviszonyaval kapcsolatos
konyvelési teenddinek teljes korti ellatasat, az alkalmazottak és tagok, valamint az allomé&nyon kiviili
(alkalmi munkavallalok, mellékfoglalkozés és egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak) dolgozok
jovedelmének szamfejtését.

Ezekhez kapcsolodban Megbizott a kovetkezd nyilvantartasok vezetését végzi:

- a kiilonféle kifizetések bérszerkezet és jogeim szerinti nyilvantartésa,

- tagok és alkalmazottak jarulékfizetési kotelezettségének nyilvantartasa,

- egyéni tarsadalombiztositasi nyilvantartas folyamatos vezetése,

- a TB ellatas megallapitasdhoz sziikséges jovedelemadatok kimunkélasa,

- tappénzes utalvanyok nyilvantartasa és az illetékes TB Igazgatdsag felé valo tovabbitasa,

- betegszabadsag, egyéb tavollétek nyilvantartisa, folyamatos vezetése a Megbizé adatszolgaltatasa —
vezetett jelenléti iv, szabadsagos kiskonyv — alapjan.
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Megbizott vallalja a bérek kontirozasat, az SZJA, TB, valamint az egyéb bérfizetésekhez kapcsoldodd
adojellegti befizetések megallapitasat és ezeket a befizetési hataridé el6tt legalabb 6t nappal torténd
kozlését Megbizoval. A befizetésekre Megbizo koteles.

Megbizott vallalja az év végi bérzarlat és munkaiigyi statisztikai adatszolgaltatas elkészitését.

Megbizott vallalja a targyhot kovetGen az addhatosag részére a személyi jovedelemadod
megallapitasat, a kapcsolddo eldirt szolgaltatasok elkészitését az adohatdsag, valamint a dolgozo felé.

Megbizott vallalja egyéb, az illetékes hatosagok 4altal el6irt munkaiigyi, ad6-megallapitasi és
tarsadalombiztositasi adatszolgaltatasok elkészitését.

Megbizott elvégzi az év végi zards feladatait, elkésziti a tarsasag tagjainak addbevallasait
(elektronikusan), valamint a tarsasag éves beszamoldjat (mérlegét) a kotelezGen elGirt mellékletekkel
egyiitt. Ez utdbbiakat megkiildi Megbizott a Cégbirdsagnak és az Igazsagiigyi Minisztériumnak.

4.3. Megbizott vallalja, hogy az atadott bizonylatok alapjan a sziikséges feladatokat a mindenkori
jogszabalyi elGirasoknak megfelel6en végzi. Megbizott az atvett bizonylatokat atvizsgalja, felhivja a
Megbiz6 figyelmét a le nem konyvelhet§ bizonylatokra, a Megbizé alairasaval igazolt kérésére
lekonyveli azt, de felelGsséget érte nem vallal.

4.4. A Megbizd megbizza Megbizottat az Nemzeti Ado- és Vamhivatal el6tti képviselet ellatasaval,
mely eljarasokra Megbizd sziikség esetén egyedi meghatalmazast ad Megbizott részére. A konyvelési

dij tartalmazza a havi egy alkalommal torténé képviselet ellatasat.

V. A bizonylatok, konyvelési alapadatok befogadasa, 6rzése,
visszaszolgaltatasa a Megbizo részére

5.1. Az adatfeldolgozast, a konyvelés teljes kortiségét a bizonylatok rendelkezésére bocsatisa
biztositja, igy a Megbizo vallalja, hogy a bizonylatokat hataridére atadja Megbizott részére.

A bizonylatok leadési hatarideje:

- Bérelszamoléas alapjaul szolgalo jelenléti iv: targyhot kovet honap 3. napja
- Pénztari bizonylatok: targyhot kovetd honap 7. napja
- Kimend szamlak: targyhot kovetd honap 7. napja
- Beérkezett szamlak: targyhot kovetd honap 7. napja
- Minden egyéb konyvelési alapbizonylatnak mingsiilé okmany: targyhot kovets honap 7. napja
- Bankszamla-kivonat: targyhot kovet6 honap 7. napja

5.2. A bizonylatok fenti hataridon tili rendelkezésre bocsatasabol eredé mindennemii
késedelembdl ered6é kar a Megbiz6 felelGssége és veszélye, Megbiz6 késedelme esetén
az ebbdl eredd karokért Megbizottat felel6sség nem terheli.

5.3. Megbizo6 vallalja, hogy a Megbizott részére atadott kimend szamlak sorszamai hézagmentesek, a
rontott szdmldk is szerepelnek a sorban. Amennyiben valamely szamla hidnyzik, annak tényét az
atadas-atvételi okméanyon fel kell tiintetni, ezek potlasa a Megbizo kotelezettsége. Ha a potlas csak a
fenti hataridén tal érkezik meg Megbizd részérdl, és a szdmla tartalmarol a Megbizottnak tudomasa
nincs, a szamla a feldolgozasbol kimarad. A jogkovetkezményekért valo helytallas és felelGsség a fenti
esetben kizarolag a Megbizot terheli.

Amennyiben az atadas-atvételi lista barmely okb6l nem késziilt el, a szamlak atadasanak jovGbeli
bizonyitasa a Megbiz6 feladata.
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5.4. Pénztar bevételi-kiadasi bizonylatok esetén az atadas-atvételi listat helyettesiti a csatolt napi vagy
id6szaki pénztarjelentés, ez esetben a listdn a pénztarjelentés szdma keriil feltiintetésre. Ennek
hianyaban a tételes feltiintetés sziikséges.

5.5. A teljes korliség, a bizonylatok hianytalansdganak biztositisa a Megbizd feladata és
kotelezettsége.

5.6. A Megbiz6 altal rendelkezésre bocsatott, bizonylatok, okmanyok tartalmaért, a mogottiik levd
gazdasagi események valodisagaért a Megbizott semmilyen felelsséget nem vallal, a szamla
valodisagat nem vizsgalja, nem vizsgalhatja.

Megbizott a rendelkezésére bocsétott iratok tartalméat, valodisagat nem vizsgalja.

A Megbiz szavatolja azt, hogy a szamlaval igazolt koltség a vallalkozoi tevékenységéhez kapcsolodik.

5.7. Megbizott vallalja, hogy a Megbiz6 altal rendelkezésre bocsatott egy havi bizonylatokat, egyéb
dokumentumokat az atvételt6l szamitott legkésébb tizedik munkanap végéig feldolgozza.

5.8. Megbizott a feldolgozasra atvett bizonylatokat, illetve a feldolgozott adatokat csak a Megbizd
Megbizasi szerz6désben rogzitett képviselGjének adja ki, a kapcsolatot vele tartja.

Harmadik személy felé a Megbizottat a Megbizdé barminemi adatai vonatkozasaban titoktartasi
kotelezettség terheli, amennyiben jogszabaly ett6l eltér6en nem rendelkezik. Ez alol a kotelezettség
alol Megbizottat csak a Megbiz6 irasos rendelkezése, vagy jogszabaly kotelez6 adatszolgéltatast
tartalmazo el6irasa menti fel.

5.9. A konyvelt bizonylatok visszakereshet6 moédon valé rendszerezése, tarolasa a Megbizott
kotelessége. A Megbizott a targyévi bizonylatokat a targyévet koveté masodik év junius 30. napjaig
Orzi meg. Ezt kovetGen a Megbizo koteles gondoskodni a bizonylatok elszallitasarol és a torvényekben
el6irt bizonylat meglrzési kotelezettség is a Megbizot terheli. A bizonylatok Megbiz6 Aaltali
visszavétele atadas-atvételi listan torténik.

Amennyiben Megbizé nem gondoskodik a bizonylatok elszallitasarol, tgy Megbizott véllalja az iratok
tarolasat kiilon dij ellenében, melynek dsszege nettd 5 000 Ft/ho.

5.10. Megbizott lehetGséget biztosit Megbizd részére, hogy a kimend szdmlakat helyettesitse egy
tablazattal, mely a kovetkezd adatokat tartalmazza, de legalabb a 2007. évi CXXVII. az altalanos
forgalmi adorol szo6l6 térvény 169. § szerinti adatokat:

- Szamla sorszama

- Szamlakibocsato neve, székhelye/cime, ad6szama

- Vevd neve, székhelye/cime

- Fizetés modja

- Teljesités datuma

- Szamla kelte

- Fizetési hatarid6

- Aru/szolgéltatas megnevezése

- Nett6 egységara

- Mennyisége

- Afakules

- Afaértéke

- Brutt6 érték
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,169. § A szamla kotelez6 adattartalma a kovetkezd:

a) a szamla kibocsatasanak kelte;

b) a szamla sorszama, amely a szamlat kétséget kizaréan azonositja;

c) a termék értékesitfjének, szolgaltatds nyujtéjanak adodszama, amely alatt a termék értékesitését,
szolgaltatas nytjtasat teljesitette;

d) a termék beszerzdjének, szolgaltatas igénybevevdjének

da) adészama, amely alatt mint addfizetésre kotelezettnek a termék értékesitését, szolgaltatas nyujtasat
teljesitették, vagy

db) adobszama, amely alatt a 89. §-ban meghatarozott termékértékesitést részére teljesitették, vagy

dc)?02 adbszamanak vagy csoportos altalanos forgalmiadé-alanyisag esetén csoportazonosité szamanak elsé
nyolc szamjegye, amely alatt, mint belfoldon nyilvantartasba vett adéalany részére a termékértékesitést,
szolgaltatasnyujtast teljesitették, feltéve, hogy a terméket beszerzd, szolgaltatast igénybevevd adéalanyra a k)
pont szerinti atharitott adé az 1 000 000 forintot eléri vagy meghaladja és a termék értékesitdje, szolgaltatas
nyujtoja gazdasagi céllal belfoldon telepedett le, gazdasagi célu letelepedés hiaGnyaban pedig lakohelye vagy
szokasos tartézkodasi helye van belfoldon;

igénybevevdjének neve és cime;

f) az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére — a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan —
az e torvényben alkalmazott vtsz., tovdbbd mennyisége vagy a nyujtott szolgaltatas megnevezése, annak
jelolésére — a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan — az e torvényben alkalmazott SZJ, tovabba
mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezhetd;

g) a 163. § (1) bekezdés a) és b) pontjaban emlitett id6pont, ha az eltér a szamla kibocsatasanak keltétol;

h) a ,,pénzforgalmi elszamolas” kifejezés, a XIII/A. fejezetben meghatarozott kiilonos szabalyok szerinti adézas
alkalmazasa esetében;

1) az adé alapja, tovabba az értékesitett termék ado nélkiili egységara vagy a nyujtott szolgaltatas adoé nélkiili
egységara, ha az természetes mértékegységben kifejezhetd, valamint az alkalmazott arengedmény, feltéve,
hogy azt az egységar nem tartalmazza;

J) az alkalmazott adé mértéke;

k) az atharitott adé, kivéve, ha annak feltiintetését e torvény kizarja;

D az ,onszamlazas” kifejezés, ha a szamlat a terméket beszerzé vagy a szolgaltatast igénybevevd allitja ki;

m) adémentesség esetében jogszabalyi vagy a Héa-iranyelv vonatkozé rendelkezéseire torténé hivatkozas
vagy barmely mas, de egyértelmii utalas arra, hogy a termék értékesitése, szolgaltatas nyijtasa mentes az
adé alol;

n) a forditott adézas” kifejezés, ha addfizetésre a termék beszerzdje, szolgaltatas igénybevevdje kotelezett;

0) 1j kozlekedési eszkoz 89. §-ban meghatarozott értékesitése esetében az 1j kozlekedési eszkozre vonatkozé, a
259. § 25. pontjaban meghatarozott adatok;

p) a ,kiilonbézet szerinti szabdlyozas — utazasi irodak” kifejezés, a XV. fejezetben meghatarozott kiilonos
szabalyok szerinti utazasszervezési szolgaltatas nyujtasa esetében;

q) a kiilonbozet szerinti szabdlyozas — haszndlt cikkek” vagy a ,kiilonbozet szerinti szabdlyozas —
miialkotasok”, vagy a ,kiilonbézet szerinti szabalyozas — gytijteménydarabok és régisek” kifejezések koziil a
megfeleld kifejezés, a XVI. fejezetben meghatdarozott kiilonos szabdlyok szerinti hasznalt ingosag, miialkotas,
gytijteménydarab vagy régiség értékesitése esetében;

r) pénziigyi képuisels alkalmazdsa esetében a pénziigyi képuisels neve, cime és adészama.”

5.11. Megbiz6 az 5.10. pontban szereplé téblazatot postai vagy elektronikus tdton is eljutathatja
Megbizott részére. Megbizott koteles ellendrizni, hogy a kapott tablazat megfelel-e az 5.10. pontban
foglaltaknak, amennyiben nem, Ggy annak feldolgozasat nem végzi el és ezt jelzi Megbizo részére.

5.12. Amennyiben Meghiz6 a kimend szamlakat helyettesiti az 5.10. pontban szerepl§ tablazattal, gy
a szamlak tarolasa, tovabba a tablazat és az ahhoz tartoz6 szamlik egyezGségének bizonyitasa a
Megbizo kizarblagos felelGssége.

VI. Megbizo és Megbizott kotelezettségei

6.1. A Megbizott kotelezettsége kiterjed a 2000. évi C. torvény, valamint egyéb vonatkozd

jogszabélyok altal kotelez6en elGirt, a konyvvitellel kapcsolatos nyilvantartasok vezetésére,
beszamoldk és bevallasok hatariddre torténd elkészitésére.
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6.2. A f6konyvi konyvelés alapjat képezi a Megbizasi szerz6dés mellé csatolt minden, a Megbizéra
vonatkoz6 (a Megbizd részérél jogosult dontéshozo altal alairt) Szamviteli Politika, Szamlarend,
Szabalyzatok, amelyekben foglaltakt6l a Megbizott a bizonylatok feldolgozasa soran nem térhet el.
Megbiz6 feladata és kotelezettsége a fent emlitett Szabalyzatok rendelkezésre bocsatisa (3.
melléklet).

Megbizott vallalja a sziikséges szabalyzatok elkészitését, azok éves feliilvizsgalatat, kiilon dij
ellenében, egyedi megallapodas alapjan.

2000. évi C. torvény:

~14. § (3) A torvényben rogzitett alapelvek, értékelési elbirasok alapjan ki kell alakitani és irasba kell foglalni
a gazdalkodé adottsagainak, kortilményeinek leginkabb megfelel6 — a torvény végrehajtasanak moédszereit,
eszkozeit meghatarozé — szamviteli politikat.

(5) A szamviteli politika keretében el kell késziteni:

a) az eszk6zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzatat;

b) az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzatat;

¢) az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsé szabalyzatot;

d) a pénzkezelési szabalyzatot.

(12) A szamviteli politika elkészitéséért, modositasaért a gazdalkodoé képuiseletére jogosult személy felelGs.”

6.3. Megbizott a f6konyvi konyvelést szamitogépen végzi, a sajat vagy bérelt, jogtiszta szamitdogépes
programja felhasznalasaval.

6.4. A Megbizott &ltal elkészitett beszamolok és mellékleteik, bevallasok, egyéb kapcsolodo
adatszolgaltatasi kotelezettségek illetékes hatosagokhoz vald eljuttatisa a Megbizott feladata. A
beszamoldot és mellékleteit (taggytilési jegyzékonyv, mérleg, eredmény-kimutatas, az osztalék
felhasznalasarol szo6ld jegyzGkonyv, ipartizési ado, tarsasagi adorol szold bevallas) minden esetben a
Megbizo kijelolt képviselGje irja ala, aki a torvényekben elGirt hatarid6krél tudomaéssal bir. Alairas
nélkiil a Megbizott az okmanyokat nem tovabbithatja. Az aldirt okmanyokat Megbiz6 vagy torvényes
képviselGje legalabb 2 munkanappal a beadasi hataridg el6tt koteles atadni Megbizott részére.
Késedelmes alairas miatti hataridécstiszasbol eredd jogkovetkezmények a Megbizot terhelik, azért
illetve az ebbdl ered6 barminemi karért Megbizottat felel6sség nem terheli.

6.5. A Megbizott, el6re egyeztetett id6pontban lehet6séget biztosit a Meghiz6 részére a feldolgozott
adatokba torténd betekintésre. Az idGpont egyeztetést megteheti a Megbizott &ltal kijelolt
konyvel6nél, az adott irodahoz tartozé fékonyvel6nél, irodavezeténél vagy a cég kozponti
elérhet6ségén, telefonon, 0620 545 5545, vagy e-mailen, info@meches.hu.

6.6. Megbizd alland6 meghatalmazast ad Megbizott részére, aki elektronikus titon nytjtja be az
Adohatosag részére a Megbizott ligyfélkapujan keresztiil az elektronikus nyomtatvanyokat.

6.7. Megbiz6 vallalja, hogy a vallalkozasa miikodtetésével kapcsolatos mindennemi valtozas
bekovetkezésérdl a valtozast koveté 5 napon beliil értesiti a Megbizottat, a kapcsolodd sziikséges
okiratokat ugyanezen id6n beliil a Megbizott rendelkezésére bocsatja.

A Megbiz6 tudomésul veszi, hogy amennyiben a valtozasokrdl a Megbizottat késedelmesen értesiti, az
ezzel kapcsolatosan és az ebbdll ered6 késedelmes vagy hibas teljesités vagy adatszolgaltatas
eredményeként felmeriilt és kiszabott barmely birsag vagy egyéb kar Megbizot terheli, azért
Megbizott felelGsséggel nem tartozik.

6.8. A Lkonyvelés pontossagaért, a Megbizott &ltal vezetett nyilvantartasok egyezOségéért, a
bevallasok, beszdmolék pontos, hataridére torténd elkészitéséért a Megbizott anyagi felelGsséget
vallal, mely igényt sajat dontése alapjan oOner6b6l vagy a felel6sségbiztositasa terhére
(AHB733927869) elégiti ki.
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VII. Kiegészito szolgaltatasok

7.1. Megbizott a kovetkez6 szolgaltatasokat nyidjtja Megbizo részére eseti jelleggel, a Megbizo kiilon
kérésére a kovetkezd dijakon:

- SZJA bevallas elkészitése: bruttd 3 000 Ft/bevallas;

- Kotelezd szabélyzatok elkészitése: 35 000 Ft + AFA;

- Kotelezd szabélyzatok feliilvizsgalata: nett6 10 000 Ft + AFA;

- Kozbens6 mérleg készitése: 1 havi konyvelési dij;

- NAV elétti képviselet: netté 5 000 Ft + AFA/alkalom;

- Munkaiigyi képviselet: 5 000 Ft + AFA/alkalom;

- Palyazatfigyelés: 30 000 Ft + AFA/év;

- Palyazat el6készitése: 5 000 Ft + AFA/munkaoéra;

- Hitelkérelem kitoltése: 10 000 Ft + AFA/munkaéra;

- Részletfizetés kitoltése, leadasa: 10 000 Ft + AFA/kérelem;

- Adétanacsadas: 10 000 Ft + AFA/munkadra;

- Vallalkozasi tanacsadas: 10 000 Ft + AFA/munkadra;

- Munkaszerzédés készitése: 2 000 Ft + AFA/darab;

- Koényvelési bizonylatok, iratok tarolasa (jelen ASZF 5.9.-es pontja szerinti): 5 000 Ft+ AFA/hé;

- Kiilsé helyszinre torténd kiszallas, barmely okbdl: 5 000 Ft + AFA/munkadra;

- Megbizasi szerz6dés hatalybalépését megel6z6 idGszakik szamviteli elszamolasanak ellendrzése,
igény szerinti Gjrakonyvelése: dijazas egyéni megallapodés szerint;

- Hianyzo bevallasok potlasa, visszamendleges bekiildése: dijazas egyéni megallapodas szerint.

7.2. Megbiz6 a felsorolt szolgaltatasok igénybevételét irasban, postai vagy e-mail forméaban, jelzi
Megbizott részére, aki eszerint teljesiti azt.

7.3. Megbizott a kiegészit§ szolgaltatasok utin jaré dijat jelen ASZF 3.1.-es pontja szerinti szAmlan
szerepelteti, Megbiz6 eszerint koteles azt kiegyenliteni.

VIII. Panaszkezelés

8.1. Amennyiben Megbiz6 a tevékenység elvégzése miatt észrevétellel/panasszal kivan élni Megbizott
felé, tgy azt megteheti irdsban postai iton a Megbizott székhelyére cimzett levéllel, 1074 Budapest,
Rakécezi it 72. 1. em. 5., elektronikus uton az info@meches.hu cimre kiildott e-maillel, vagy
telefonon, a 0620 545 5545 telefonszamon.

8.2. Megbizott a panaszt minden esetben maximum 30 napon beliil kivizsgalja, és arrol
jegyz&konyvet készit, melynek egy példanyat a Megbiz6 részére postai titon megkiildi.

IX. Egyéb rendelkezések

9.1. Megbizd hozzdjarul, hogy Megbizott feladatai ellatasdhoz alvéllalkozé szolgaltatasait igénybe
vegye.

9.2. Megbizott az Alvallalkozo6 tevékenységéért, mint sajatjaért felel.

9.3. A Megbizott a feldolgozasra atvett bizonylatokat, illetve a feldolgozott adatokat csak a Megbizd
részére adja ki, a kapcsolatot vele tartja, vagy Megbiz6 Meghatalmazottjanak.
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Megbizott kotelezettséget vallal arra vonatkozoban, hogy a feldolgozott adatokat bizalmasan kezeli, az
iizleti titokra vonatkoz6 szabalyok szerint, a tudomésara jutott adatokat, informécidkat harmadik
személy részére nem adja ki.

9.4. Megbiz6 hozzajarul ahhoz, hogy nevét és internetes elérhetGségét Megbizott referenciaként
feltlintesse.

9.5. Megbizé tudoméasul veszi, hogy Megbizott az egyedi szerzGdés szerinti éves konyvelési dij 50%-
anak megfelel6 mértékd kartéritésre jogosult, amennyiben Megbiz6 a jelen szerz&dést felmondja és
olyan harmadik személlyel kot konyvviteli szolgéltatas targyaban szerz6dést, aki a Megbizott
alkalmazasaban all, vagy az elmilt 12 honapban a Megbizott alkalmazasaban allt, illetve aki a
Megbizott alvallalkozdja, vagy ezen idGszak alatt alvallalkozoja volt.

9.6. Felek kijelentik, hogy jelen szerz6désbdl fakado esetleges vitdikat elsGdlegesen békés uton,
egyeztetéssel kisérlik meg rendezni.

9.7. Felek esetleges jogvitaik rendezésére hataskortdl fliggben kikotik a Dunatjvarosi Jarasbirosag,
illetve a Székesfehérvari Torvényszék kizarolagos illetékességét.
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